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 الھدف العام:

الإشراف على الوضع المالي للجمعیة والتحقق من ســلامتھ والمشــاركة فــي وضــع الخطــط المالیــة 
 وتنمیة موارد الجمعیة.

 مجلس الإدارة.  الارتباط التنظیمي:

 كل شھرین –دوري     جدول الاجتماعات:

 

 : مھامال
 أولاً: الإشراف على العمل المالي

 إعداد مشروع المیزانیة التقدیریة السنویة وتقدیمھا لمجلس الإدارة لاعتمادھا. .1
 تنفیذ اللائحة المالیة للجمعیة وفقاً للأصول والمبادئ المحاسبیة المتعارف علیھا. .2
إعداد وتسجیل وتبویب جمیع العملیــات الخاصــة بالمصــروفات والإیــرادات وعقــود التوریــد  .3

 بالسجلات المحاسبیة.
 إعداد التقاریر المالیة الشھریة ورفعھا إلى مجلس الإدارة. .4
 إعداد الحسابات الختامیة لعمل المیزانیة العمومیة. .5
 إعداد التقاریر الخاصة بكبار المتبرعین وإمدادھم بھا.   .6
متابعـــة الاســـتقطاعات الشـــھریة والتواصـــل مـــع المتبـــرعین، البنـــوك التجاریـــة، حركـــة  .7

ــاءات  ــراض والإعفــ ــة، الإقــ ــة العامــ ــة بالمیزانیــ ــا علاقــ ــي لھــ ــور التــ ــوال، الأمــ الأمــ
ــة،  ــوق المالیـ ــأمین، السـ ــانونیون. التـ ــبون القـ ــبة والمحاسـ ــة، المحاسـ ــھیلات المالیـ والتسـ

 الضرائب والرسوم بمختلف أنواعھا، التأمینات الاجتماعیة.
 
 

 ثانیاً: الرقابة وضبط العمل المالي
   للجمعیة. النقدیة النفقات مراقبة .1
 . مراقبة الصرف والإنفاق والتقید ببنود وعناصر الموازنة وبیان أوجھ وأسباب الانحراف .2
 .التحقق من دقة المستندات المحاسبیة قبل قیدھا بالدفاتر .3

 
 
 
 

 
 


